
Di parte D’ufficio Entrambe

RILASCIO DELLA CARTA 

D'IDENTITA' 

ELETTRONICA A TUTTI I 

CITTADINI RESIDENTI

Decreto 

Ministero 

dell'Interno 

23.12.2015

X 6 giorni

Dalla data di 

inserimento dati 

della CIE nel 

programma del 

Ministero

No

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it

www.comune 

gorlamaggiore.it

DOCUMENTI NECESSARI   

PER PERSONE MAGGIORENNI 

- N. 1 foto f.to tessera a colori su fondo bianco, senza gli 

occhiali, recente (non più vecchia di 6 mesi);  

- carta d'identità scaduta o deteriorata,  in caso di 

smarrimento o furto, denuncia sporta alla competente 

autorità (Carabinieri o Questura);

- tesserino sanitario;

- in caso si tratti di minori, devono essere accompagnati da 

entrambi i genitori;

- in caso di cittadini stranieri: passaporto e permesso di 

soggiorno in corso di validità.

Costo rilascio CIE  a scadenza naturale: €. 22,50

AIRE

Anagrafe degli Italiani 

Residenti all'Estero

Legge 27 

ottobre 1988, 

n. 470

Regolamento

di esecuzione, 

D.P.R. n. 323 

del 6 

settembre 

X 30
Dalla data della 

richiesta
No

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it

www.comune 

gorlamaggiore.it

I cittadini italiani che trasferiscono la residenza da un comune 

italiano all’estero, devono farne dichiarazione all’Ufficio 

consolare della circoscrizione di immigrazione entro 90 giorni 

dall’espatrio. E’ comunque possibile regolarizzare la propria 

posizione anagrafica presentandosi presso l’Ufficio consolare 

di immigrazione, anche trascorsi i prescritti 90 giorni.

PASSAPORTO

legge 21 

novembre 

1967 n. 1185 
X No

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

www.comune 

gorlamaggiore.it

La richiesta di passaporto va presentata al Commissariato di 

Gallarate (VA), previo appuntamento.

In comune è possibile ritirare la modulistica completa di 

istruzioni.

AUTENTICA DI 

SOTTOSCRIZIONE DI 

DOCUMENTI E DI 

DICHIARAZIONI PER 

L'ALIENAZIONE DI 

VEICOLI

Legge 4 

gennaio 1968, 

n. 15

D.P.R. 

445/2000

Decreto Legge 

x immediato
Dalla data della 

richiesta
No

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

www.comune 

gorlamaggiore.it

RILASCIO CERTIFICATI 

ANAGRAFICI E DI 

STATO CIVILE

D.P.R. 

223/1989 - 

DPR 396/2000 - 

D. LGS. 

196/2003 x immediato
Dalla data della 

richiesta
No

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it

www.comune 

gorlamaggiore.it

RILASCIO CERTIFICATI 

DA RISULTANZE 

ANAGRAFICHE 

D'ARCHIVIO E 

CERTIFICATI STORICI

D.P.R. 

223/1989 - D. 

LGS. 196/2003

x 30
Dalla data della 

richiesta
No

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it

www.comune 

gorlamaggiore.it

Silenzio/assenso 

si/no

1)Responsabile procedimento

2) responsabile atto finale

Link al modello Note /

motivazione superamento 90 gg. (art. 2 c. 4 l.241/90)

procedimento 

amministrativo

normativa di 

riferimento

Istanza termine Decorrenza del 

termine



RESIDENZA IN TEMPO 

REALE: 

trasferimento di 

residenza da altro 

comune, dall'estero o 

cambio di abitazione 

all'interno del comune

D.P.R. 

223/1989  e 

ss.mm.ii.

x 2
Dalla data della 

richiesta
No

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it

www.comune 

gorlamaggiore.it

Occorre presentare, all'ufficio anagrafe, un'istanza con cui si 

richiede di attestare la variazione della residenza, entro 20 

giorni dal trasferimento nella nuova abitazione.

ATTESTATI DI 

REGOLARITA' DI 

SOGGIORNO

L. 1228/1954, 

DPR 223/1989, 

D. LGS 30/2007 

e ss.mm.ii.

x 30
Dalla data della 

richiesta
No

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it

www.comune 

gorlamaggiore.it

DICHIARAZIONE DI 

NASCITA

D.P.R. 

396/2000 e 

ss.mm.ii.

x

immediato

Dalla data della 

richiesta
No

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it

www.comune 

gorlamaggiore.it

Entro 10 giorni dalla nascita se viene resa all'Ufficiale di Stato 

Civile del comune di residenza della mamma.

Entro 3 giorni dalla nascita se viene resa presso la Direzione 

Sanitaria dell'Ospedale in cui è avvenuta la nascita.

TRASCRIZIONE DI ATTI 

DI STATO CIVILE 

FORMATI ALL'ESTERO

D.P.R. 

396/2000 e 

ss.mm.ii.

x 30
Dalla data della 

richiesta
No

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it

www.comune 

gorlamaggiore.it

TRASCRIZIONE DI 

SENTENZE STRANIERE 

RELATIVE ALLO STATO 

CIVILE

D.P.R. 

396/2000 e 

ss.mm.ii.

x 30
Dalla data della 

richiesta
No

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it

www.comune 

gorlamaggiore.it



ACQUISTO E 

RICONOSCIMENTO 

DELLA CITTADINANZA 

ITALIANA

Legge 5.2.1992 

n. 91

D.P.R. 

12.10.1993 N. 

572

D.P.R. 

3.11.2000 N. 

396

Legge 

15.7.2009 n. 94

x 180
Dalla Notifica del 

Decreto
No

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5
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PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it

www.comune 

gorlamaggiore.it

PUBBLICAZIONE DI 

MATRIMONIO

D.P.R. 

396/2000 e 

ss.mm.ii.

Codice Civile 

artt. 84 e segg. 

Legge n. 

94/2009

x 60
Dall'attivazione del 

procedimento
No

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it
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gorlamaggiore.it

Col termine "pubblicazione di matrimonio" si intende il 

procedimento con il quale l'Ufficiale di Stato Civile accerta 

l'insussistenza di impedimenti alla celebrazione del matrionio 

pubblicando all'Albo Pretorio comunale l'intenzione degli 

sposi.

MATRIMONIO CIVILE

D.P.R. 

396/2000 e 

ss.mm.ii.

x 60
Dall'attivazione del 

procedimento
No

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it

www.comune 

gorlamaggiore.it

DENUNCIA DI MORTE

D.P.R. 

396/2000 e 

ss.mm.ii.

x immediato

Dalla 

comunicazione e 

consegna dei 

documenti

No

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it

www.comune 

gorlamaggiore.it

Se il decesso è avvenuto in abitazione:

- i familiari devono chiamare il medico curante per la verifica 

della causa del decesso. Se il decesso è avvenuto in condizioni 

di sospetto di reato, occore avvertire i carabinieri o la polizia;

- è prassi consolidata avvalersi della possibilità concessa dalle 

normative di delegare un'Agenzia di pompe funebri 

autorizzata, scelta per il servizio di onoranze, per il disbrigo 

degli adempimenti.

CONSULTAZIONI E 

RILASCIO COPIE LISTE 

ELETTORALI

D.P.R. 

20.03.1967 N. 

223 e ss.mm.ii.

x 30
Dalla data della 

richiesta
No

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it

www.comune 

gorlamaggiore.it



TESSERA ELETTORALE

L. 30.04.1990 

N. 120 

D.P.R. 

8.09.2000 N. 

299 x 30
Dalla data della 

richiesta

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it

www.comune 

gorlamaggiore.it

PRESIDENTE DI SEGGIO 

Richiesta iscrizione 

nell'Albo

L. 30.04.1990 

N. 120 

D.P.R. 

8.09.2000 N. 

299 x

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it

www.comune 

gorlamaggiore.it

Entro il 31 ottobre di ogni anno possono fare domanda di 

iscrizione all’Albo dei Presidenti di seggio tutti i cittadini 

maggiorenni iscritti nelle liste elettorali del Comune.

SCRUTATORI

Richiesta iscrizione 

nell'Albo

L. 30.04.1990 

N. 120 

D.P.R. 

8.09.2000 N. 

299 x

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it

www.comune 

gorlamaggiore.it

Entro il 30 novembre di ogni anno possono fare domanda di 

iscrizione all’Albo degli Scrutatori di seggio tutti i cittadini 

maggiorenni iscritti nelle liste elettorali del Comune.

ACCESSO AI 

DOCUMENTI 

AMMINISTRATIVI

L. N. 241/1990 x 30
Dalla data della 

richiesta

1) L'uffici d'anagrafe e di stato civile d'ordine del 

Sindaco Tomasin Micaela e Girardi Simona

2)Tit.Posizione Organizzativa: Dott. Pasquale Pedace 

Segretario Comunale

tel. 0331/617121 int. 5

email: anagrafe@comune.gorlamaggiore.va.it                                                

PEC: protocollo.gorlamaggiore@legalmail.it

www.comune 

gorlamaggiore.it


